
DUDAS O ACLARACIONES
Correo electrónico: administracionescolar@habitat.edu.mx  Teléfono: (722) 2 32 10 68.

REQUISITOS PARA FACTURACIÓN (POR ÚNICA VEZ AL INICIO DE CADA CICLO ESCOLAR):
1. Solicitarla a través del correo electrónico: facturacioncentroescolarhabitat@hotmail.com 
2. Adjuntar el archivo PDF de la cédula de identificación fiscal a quien se le emite la factura 
3. Adjuntar el archivo PDF del CURP y nombre del alumno
4. Incluir el número de matrícula, nivel educativo y grado que cursa
5. Adjuntar el comprobante de pago
6. Especificar si se va a facturar Anualidad (ciclo escolar completo) o mensualidad (mes/año)
7. Proporcionar el correo electrónico de la persona a quien se le emite la factura

IMPORTANTE: 
•Las formas de pago para efectos fiscales son únicamente: transferencia bancaria, depósito 

mediante cheque o pago directo con tarjeta de crédito/débito en la oficina Administrativa.
•Para emitir la factura, los pagos realizados deben provenir de la cuenta perteneciente a la 

persona/sociedad que requiera la factura. Le sugerimos guardar TODOS los comprobantes de 
pago para cualquier duda o aclaración.

•La escuela NO se hace responsable si las indicaciones en este documento no fueron seguidas 
correctamente.

•NO se recibirá dinero en efectivo dentro del Centro Escolar.
***En todos los casos es necesario que para el otorgamiento de beca, se presente el dictamen que 
les proporciona la S.E.P (aceptado o denegado si son 2 o más hermanos), dentro de los primeros 
diez días que marca el oficio; esto es para trámites administrativos internos.***


